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AKT №______°
передачі діловодства (справ) державним службовцем апарату
Міністерства розвитку громад та територій України при звільненні
«____»________20__р.

Цей акт складено на виконання пункту 2 розділу VIII Правил внутрішнього службового розпорядку для державних службовців апарату Міністерства розвитку громад та територій України

1. ПЕРЕДАВАННЯ ДІЛОВОДСТВА (СПРАВ)

Ми, що нижче підписалися, керівник відповідного самостійного структурного підрозділу та безпосередній керівник державного службовця апарату Міністерства розвитку громад та територій України, з однієї сторони, державний службовець, який звільняться з іншої сторони, склали цей акт про те, що відповідно до зазначеного вище, безпосередній керівник державного службовця прийняв, а державний службовець передав довірене йому у зв’язку з виконанням посадових обов’язків діловодство (справи), згідно таблиці. 

	Найменування справ
	Одиниця виміру
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	Примітка

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	

	ВСЬОГО
	
	
	



Справи передав:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(посада, назва підрозділу, ПІБ)
_______________/__________/
Справи прийняв:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
        (посада, назва підрозділу, ПІБ)
_______________/__________/

Керівник відповідного самостійного структурного підрозділу
_____________________________________________________________________________ (посада, назва підрозділу, ПІБ)
_______________/__________/


